
Tache  Ressources  Durée  Commentaires 
Profil de l’entreprise 

1. Constitution Profil de 
l’entreprise  

David, Joel  02 Janvier   

2. Constitution documents 
légaux de l’entreprise  

David, Joel, 02 Janvier   

3. Constitution du document 
présentant le patrimoine de 
l’entreprise, les associées, 
ect (Voir 8.1) 

David  02 Janvier  URGENT 

Expérience et capacité de l’entreprise 
4. Liste de projets similaires 

aux services, y compris 
résumé de projet 

Epa, Eriel, Alex, Herman, 
Fanon 

03 Janvier   

5. Échantillon de produits 
vidéo de projet précédents 
réalisées  

Epa, Alex 02 janvier   

6. La situation financière de 
l’entreprise  

Epaphras 02 Janvier   

Approche de base et méthodologie du service 
7. Proposition de vidéos pour 

le projet, telles que la vidéo 
d’images et le story-board  

Epa et Alex  03 Janvier  URGENT ET TRES 
DELICAT  

8. Formation de l’équipe pour 
ce service  

Alex, Joel  03 Janvier   

9. Affectation du personnel  ULTIMATE  03 Janvier  DELICAT 
10. Plan de sécurité incluant 

SOP pour Covid-19 
David  03 Janvier   

Expérience et capacité du personnel 
11. Profil succinct du 

Producteur (cv) 
Alex, Joel  02 Janvier  TRES DELICAT 

Finances 
12. Établir liste des 

équipements à loueur avec 
couts  

Alex, Fanon, Joel  03 Janvier   

13. Lister et budgétiser les 
taxes, droits, redevances, 
prélèvement, ect 

David, Joel  03 Janvier 
avant 13h  

 

14. Définir une ligne budgétaire 
selon les besoins voir point 
9.c   

Epaphras  03 Janvier   

15. Définir les honoraires de 
l’équipe 

Alex, Epaphras  03 Janvier   

16. Établir le cout global du 
projet  

ULTIMATE  04 Janvier 
avant 13H 

 

17. Évaluer la proposition 
financière  

ULTIMATE  04 Janvier 
avant 15H  

DELICAT 

Ressources humaines 
18. Établir la liste des 

personnes extérieur à 
recruter  

Alex, Joel  02 Janvier   

19. Mettre en place des 
contrats pour les 
prestataires extérieurs  

David,  02 Janvier  URGENT  

Suivi et deadline 



20. Évaluer les contenus selon 
les critères technique voir 
point 10.1  

Eriel, Mercins  03 Janvier  DELICAT 

21. Faire un suivi des échéances 
des taches  

Mercins   FULL  

22. Planification et Suivi des 
réunions  

Mercins  FULL URGENT 

23. Proposition d’un calendrier 
et affectation du projet  

David, Joel, Alex  03 Janvier  DELICAT  

Communication et marketing 
24. Sur base du TDR établir un 

plan de diffusion de la vidéo 
Joel, Josline  02 Janvier   

25. Établir la liste des 
personnalités et 
influenceurs susceptibles de 
faire partie de la vidéo avec 
contact  

Eriel, Josline, Mercins  02 Janvier   

26. Établir un aperçu du plan de 
communication  

Josline  02 JANVIER   

27.  StoryBoard  Plaga  02 JANVIER   
 


